POLITYKA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Szkota Podstawowa nr 10 im. Komisji Edukacji Narodowej
w Toruniu.

Wprowadzenie:

. Niniejsza Polityka Ochrony Danych Osobowych stanowi zestawienie opisow,
procedur, upowaznien i innych dokumentéw podlegajgcych publikacji, ktorych
posiadanie i stosowanie w biezgcej dziatalnosci przez SP nr 10 im. Komisji
Edukacji Narodowej w Toruniu dalej - (SP 10 lub Szkofa) jest wymogiem

wynikajgcym z przepisow Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO). Uzupetnieniem Polityki
Prywatnosci jest przyjeta i wdrozona Polityka bezpieczerstwa teleinformatycznego
obowigzujgca w Szkole.

. Polityka Ochrony Danych Osobowych uwzglednia wymogi wynikajgce z przepisow
RODO, polskiej ustawy z dnia 10 kwietnia 2018 roku o ochronie danych
osobowych (dalej: Ustawa) oraz przepiséw szczegodlnych. Polityka podlega
okresowym aktualizacjom.

. Polityka Ochrony Danych Osobowych podlega publikacji - udostepniana jest na
stronie internetowej Szkoty.

CHARAKTERYSTYKA DZIALALNOSCI
Podstawy prawne dziatalnosci Szkoty.

Szkota Podstawowa nr 10 im. Komisji Edukacji Narodowej w Toruniu jest
publiczng szkotg podstawowg, dla ktorej organem prowadzgcym jest Urzad Miasta
w Toruniu. Dziata na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa, w tym w
szczegolnosci na podstawie:

ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe;

ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty;

rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z 17 marca 2017 r. w sprawie
szczegotowej organizacii publicznych szkét i publicznych przedszkoli;
rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 14 lutego 2017 r. w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz podstawy programowe;j
ksztatcenia ogdlnego dla szkoly podstawowej, w tym dla ucznidw
z niepetnosprawnoscig intelektualng w stopniu umiarkowanym lub znacznym,



rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
zasad organizacji 1 udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w
publicznych przedszkolach i szkotach;

aktu zatozycielskiego i swojego Statutu.

Cele dzialalnosci Szkoty.

Celem dziatalnosci Szkoty jest zapewnienie warunkéw wszechstronnego
rozwoju uczniéw, osigganego poprzez realizacje zadah w zakresie nauczania,
ksztatcenia umiejetnosci oraz wychowania, z uwzglednieniem zasad
bezpieczenstwa, a takze zasad promocji i ochrony zdrowia. SP nr 10 dokonuje
oceny kandydatéw i ucznidw (przed przyjeciem oraz w trakcie nauki) na podstawie
przepisow prawa.

Kategorie oséb, ktérych dane sa przetwarzane przez Szkote.

W obszarze przetwarzania danych osobowych dziatalnos¢ SP nr 10 w Toruniu skupia

sie na przetwarzaniu danych osobowych:

. dzieci aplikujgcych do uczeszczania do Szkoty oraz ich rodzicéw lub opiekundw
prawnych;

2. ucznidéw uczeszczajgcych do SP nr 10 oraz ich rodzicoéw lub opiekundéw prawnych;

. ucznidw biorgcych udziat w konkursach i olimpiadach organizowanych przez Szkote
oraz inne organizacje;

. absolwentow Szkoty oraz ich rodzicow lub opiekundéw prawnych;

5. kadry pedagogicznej odpowiedzialnej za edukacje dzieci uczeszczajgcych do
Szkoty;

6. kadry administracyjnej odpowiedzialnej za biezgce funkcjonowanie Szkoty;

7. innych o0séb z najblizszego otoczenia Szkoty Podstawowej — najemcéw
pomieszczen Szkoty, dostawcdédw, wykonawcow, kandydatéow do pracy.

Administrator danych osobowych.

Szkota Podstawowa nr 10 im. Komisji Edukacji Narodowej w Toruniu $wiadczy ustugi
edukacyjne w wykonaniu postanowien aktu zatozycielskiego, statutu oraz
powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa, ktdére naktadajg na nie okreslone
obowigzki. W Swietle art. 4 pkt 7 RODO Szkota odpowiada za cele i sposoby
przetwarzania danych osobowych. Tym samym w procesach przetwarzania danych
realizowanych w swojej dziatalnosci Szkota Podstawowa nr 10 w Toruniu bedzie
uznawana za administratora danych osobowych.

Administrator korzysta z ustug Inspektora Danych Osobowych z Centrum
Ustug Wspdlnych w Toruniu. Aktualny kontakt do IOD na stronie SP nr 10 w Toruniu.

Szkota moze wystepowaé jako procesor przetwarzajgcy dane osobowe
w przypadku:



1. zbierania w imieniu organizatorow formularzy udziatu swoich uczniéw
w konkursie/olimpiadzie organizowanej przez inng jednostke oswiatowg, kulturalng
lub inny podmiot dziatajgcy w interesie publicznym;

2. dziatania w porozumieniu z Gming Torun, w zwigzku z uzyskiwaniem
dofinansowania ze srodkéw unijnych, krajowych lub wojewddzkich, gdzie Szkofa
wystepuje jako podmiot przetwarzajgcy dane na rzecz Beneficjenta i dalej, na
rzecz Instytucji Posredniczace.

3. Innych dziatan, w ktérych administratorem danych osobowych bedzie podmiot
zewnetrzny.

Powierzanie danych osobowych podwykonawcom

Zgodnie z artykutem 28 Ogolnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych
Osobowych jezeli przetwarzanie jest dokonywane w imieniu administratora, korzysta
on wytgcznie z ustug takich podmiotéw przetwarzajgcych, ktore zapewniajg
wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich  srodkéw technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi rozporzadzenia i chronito
prawa oséb, ktorych dane dotyczg. Przetwarzanie danych osobowych przez podmiot
przetwarzajgcy moze odbywacC sie wytgcznie na podstawie umowy lub innego
instrumentu prawnego, ktoére podlegajg prawu Unii lub prawu panstwa
cztonkowskiego i wigzg podmiot przetwarzajgcy i administratora. Administrator —
Szkota zawarta umowy powierzenia z takimi podmiotami.

Zidentyfikowano nastepujgce obszary, w ktérych SP nr 10 w Toruniu trwale lub
czesto powierza przetwarzanie danych osobowych:

Obstuga IT

Obstuga w zakresie Inspektora Ochrony Danych osobowych,
Obstuga w obszarze BHP

Obstuga prawna

Utylizacja dokumentow

Ustuga strony www

Korzystanie z oprogramowania bazodanowego

Realizacja wydrukow masowych
. Ustugi archiwizacji dokumentéw

10. Ustugi fotografa

Lo N U R WDN R

Dla powyzszych przypadkéw Szkota posiada opracowany zestaw wzorow
umow powierzenia przetwarzania danych osobowych,

Udostepnianie danych przez Szkote innym podmiotom.

Dziatalnos¢ Szkoty nie wigze sie z koniecznoscig przetwarzania danych
osobowych na duzg skale. Szkota nie udostepnia danych osobowych innym
podmiotom w celach komercyjnych. Pozostaje jednak jednostkg oswiatowg i jest
zobowigzana do przekazywania okreslonych raportow oraz informacji do



poszczegodlnych instytucji wskazanych w ustawach, zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa oraz regulacjami prawa miejscowego.

Ponadto udostepnianie danych osobowych ma rowniez miejsce w przypadku
podejmowania przez Szkote wspotpracy z osrodkami medycznymi, ktére angazujg
sie w badania zdrowotne uczniow. W tych przypadkach
administratorem danych osobowych jest podmiot przeprowadzajgcy dane badanie,
dziatajgcy za zgodg Szkoty oraz rodzicéw lub przedstawicieli prawnych uczniéw.

Zidentyfikowane w Szkole procesy przetwarzania danych.

W Szkole zidentyfikowano nastepujgce procesy przetwarzania danych
osobowych:

Faktury, noty ksiegowe, umowy zakupu, pozostate umowy, rekrutacja, dane
pracownikow, dokumentacja awansu zawodowego nauczyciela, Rada Pedagogiczna,
wypadki pracownikow przy pracy lub  w drodze do pracy, rekrutacja uczniow,
Swiadczenie dziatalnosci edukacyjnej, egzaminy okresowe, egzaminy wynikajgce
z prawa oswiatowego oraz specjalistyczne, rejestr absolwentéw i Swiadectw
szkolnych, rejestr wypadkow uczniow, wycieczki, konkursy, pomoc psychologiczno-
pedagogiczna, korespondencja e-mail, strona www, kurierzy i Poczta Polska, rejestry
kontroli organdéw i urzedéw, monitoring wizyjny, postepowania przed sgdami
i organami administracji, obstuga administracyjna i prawna, rejestr incydentow w
obszarze ochrony danych osobowych, zapraszanie gosci na imprezy szkolne,
wspotpraca z instytucjami zewnetrznymi oraz stuzbami mundurowymi i inne
identyfikowane na biezgco.

Powyzsze procesy przetwarzania danych osobowych realizowane przez SP
10 w Toruniu zostaty doktadnie opisane w ramach Rejestru Czynnosci
Przetwarzania. Opis czynnos$ci stanowit podstawe dla opracowanych upowaznieh do
przetwarzania danych osobowych dla pracownikow Szkoty

Przetwarzanie przez Szkote danych szczegélinych.

Przetwarzane przez SP 10 w Toruniu dane osobowe generalnie nie majg
charakteru szczegolnego (art. 9 RODO). Dane takie pojawiajg sie jednak
w przypadku, gdy uczniowie majg jakies schorzenia lub przewlekte choroby (w tym
psychiczne), w obszarze przetwarzania danych osobowych pracownikow
w zakresie ich zdolnosci do pracy — w zakresie wymaganym przez przepisy
polskiego prawa. Elementy danych szczegdélnych pojawiajg sie réwniez w tym
przypadkach, gdzie Szkota aktywnie dziata w zakresie wsparcia psychologiczno-
pedagogicznego i w tym zakresie pozyskuje dodatkowe dane o uczniu i/lub jego
sytuacji rodzinnej. W przypadkach trudnych uczenh kierowany jest jednak do
odrebnej od Szkoty placowki — Poradni Psychologiczno—Pedagogicznej
funkcjonujgcej na terenie Torunia lub w innej miejscowosci.



Zaswiadczenia o niekaralnosci.

W przypadku zatrudniania oséb na stanowiska nauczycieli, zgodnie z art. 10
ust. 5 ustawy — Karta nauczyciela, oraz na podstawie przepisow dotyczgcych
Standardéw Ochrony Matoletnich zbierane sg od przysztych pracownikow
zaswiadczenia o niekaralnosci wydawane przez Krajowy Rejestr Karny w tym
0 niekaralnosci za przestepstwa o charakterze seksualnym. Nadto w swietle art.
10 ust. 8b Karty Nauczyciela, dyrektor szkoty, przed nawigzaniem stosunku pracy
z nauczycielem, jest obowigzany zasiegng¢ informacji z Centralnego Rejestru
Orzeczen Dyscyplinarnych, prowadzonego przez Ministra Edukacji Narodowej, czy
nauczyciel nie byt karany karg administracyjng, o ktorej mowa w art. 10 ust. 5 pkt
4a Karty Nauczyciela. Tym samym Szkofa zbiera w swoich systemach ww. dane
majgce charakter szczegdélny z powotaniem na art. 9 ust. 2 lit. b) i art. 10 RODO .

Spetnianie obowigzku informacyjnego przez Szkote.

Zgodnie z art. 13 i 14 Ogolnego Rozporzgdzenia o Ochronie Danych SP nr 10
w Toruniu ma obowigzek informowac¢ osoby, ktérych dane dotyczg, o fakcie
i sposobach przetwarzania ich danych osobowych. Okreslony powyzej obowigzek
informacyjny jest jednym z najwazniejszych obowigzkéw naktadanych przez RODO,
ktore ktadzie istotny nacisk na transparentnoS¢ w procesach przetwarzania danych
osobowych.

Okreslono nastepujgce przypadki zbierania danych osobowych, ktére wigzg sie
z obowigzkiem przedstawienia osobom, ktorych dane dotyczg klauzul
informacyjnych:

1. osoby, z ktérymi Szkota koresponduje za posrednictwem poczty elektronicznej —
w tych przypadkach Szkota zbiera takie dane jak adresy e-mail, tres¢
korespondenciji, dane kontaktowe podawane w stopkach respondentéw;

2. petenci sktadajgcy réznego rodzaju pisma w placéwce — SP nr 10 w Toruniu
zbiera dane osobowe, ktére sg zawarte w takim pismie;

3. osoby korzystajgce ze strony internetowej placéwki — zbieranie m.in. pliki cookies,
ktore na gruncie RODO zostaty uznane za dane osobowe;

4. przyjmowanie aplikacji rekrutacyjnych do Szkoty — zbieranie danych o
kandydatach oraz ich rodzicach lub opiekunach prawnych;

5. zbieranie informacji o osobach uprawnionych przez rodzicéw lub opiekundw
prawnych do kontaktu w szczegdlnych przypadkach — klauzula przedstawiana jest
osobie, ktorej dane dotyczg przy okazji jej najblizszej wizyty w Szkole;

6. zbieranie danych osobowych kandydatow do pracy oraz w zwigzku z
zatrudnieniem
(w przypadku pozytywnej rekrutaciji);

7. zbieranie danych w zwigzku z wykorzystywaniem w Szkole monitoringu wizyjnego
— skrocona klauzula wywieszana jest na terenie Szkoty; nadto zastosowano
oznaczenia graficzne oraz informacje na stronie internetowej;



8. zbieranie danych marketingowych w postaci wizytowek, kontaktow, adresow
mailowych celem kontynuowania wspotpracy, zapraszania na uroczystosci itp.

Stosowne klauzule informacyjne umieszczane sg jako integralna czesé lub
zatgczniki do innych dokumentow.

Administrator w szczegdlnych przypadkach np. w zwigzku z monitoringiem
wizyjnym, zapraszaniem na imprezy szkolne itp. wypetnia obowigzek informacyjny
w sposéb kaskadowy tj. czes¢ informacji znajduje sie na dokumencie Ilub
w korespondencji oraz odsyta do Polityki prywatnosci na stronie internetowej.

Przypadki, dla ktérych zidentyfikowano obowigzek uzyskania zgody na
przetwarzanie danych osobowych przez SP nr 10 w Toruniu.

Dziatania z powotaniem na zgode osoby, ktérej dane dotyczg lub z
powotaniem na ochrone zywotnych intereséw osoby, kt6rej dane dotyczg, bedg miaty
charakter wyjatkowy.

Dziatania z powotaniem na ochrone Zzywotnych interesow majg charakter
wyjatkowy z tej przyczyny, ze ta podstawa prawna dotyczy sytuacji, niecierpigcych
zwitoki, w ktorych interesy jednostki przewazajg w danej chwili nad ochrong jej
prywatnosci.

W przypadku zgody jako podstawy prawnej przetwarzania, ma ona dla
dziatalnosci Szkoty charakter wyjatkowy, Jednoczesnie zidentyfikowano w
dziatalnosci przypadki dziatania w granicach interesu publicznego (funkcja
wychowawcza Szkoty, ksztattowanie spotecznosci lokalnej, wykonywanie funkcji
informacyjnej oraz dziatania marketingowe), ktére jednak mogg istotnie wptywaé na
prawa i interesy oséb, ktérych dane dotycza.

Chodzi m.in. o przypadki publikowania wizerunkoéw uczniow i rodzicéw w sieci
Internet m.in. w mediach spotecznosciowych. Dziatania takie, chociaz uzasadnione
klauzulg interesu publicznego, wigzg sie z upublicznieniem danych osobowych w taki
sposéb, ze osoby, ktérych dane dotyczg mogg utracic kontrole nad ich
rozprzestrzenianiem sie. Z tych przyczyn Szkota zdecydowata sie dla tych
przypadkow przetwarzania danych uzyskiwa¢ odrebng zgode od oséb, ktorych dane
dotycza.

Organizacja konkursow przez Szkote.

Uczniowie Szkoty mogg bra¢ udziat w wielu konkursach w trakcie roku
szkolnego. Czes$¢ konkursow ma charakter wewnetrzny (tylko dla ucznidow Szkoty), a
czes¢ konkursow ma charakter miedzyszkolny (regionalny, ponadregionalny,
ogolnopolski).

Dla przypadkdw konkurséw wewnetrznych Szkota nie musi realizowaé
dodatkowych czynnosci w obszarze przetwarzania danych osobowych. W tym
zakresie Szkota dziata w granicach swojej misji edukacyjnej, a podejmowane



czynnosci przetwarzania danych osobowych nie wykraczajg poza biezgce
funkcjonowanie placowki.

W przypadku pozostatych konkurséw - tam gdzie Szkota jako organizator
konkursu zbiera dane osobowe uczniéw innych placéwek w celu realizacji konkursu,
powinna uzyska¢ odrebng zgode rodzicéw/przedstawicieli ustawowych uczniow na
ich udziat w konkursie. Taka zgoda w $wietle art. 6 ust.1 lit. a RODO bedzie
oznaczata réwniez zgode na przetwarzanie danych osobowych tych uczniow w celu
realizacji konkursu. Przy okazji zbierania takiej zgody Szkota zobowigzana jest
wypetni¢ obowigzek informacyjny w rozumieniu art. 13 lub 14 RODO. Jezeli
dodatkowo Szkota planuje publikowac¢ zdjecia z przebiegu konkursu w Internecie, w
mediach spotecznosciowych, zobowigzana jest uzyskac na to odrebng zgode.

W  praktyce funkcjonowania jednostek oswiatowych w  konkursach
miedzyszkolnych wystepujg etapy wewnatrzszkolne oraz etapy ponad szkolne.
Szkota — organizator powinna uzyskiwa¢ dane wytgcznie tych uczniow, ktorych dana
Szkota — uczestnik zgtasza do udziatu w etapie ponad szkolnym konkursu. Szkota —
organizator na zadnym etapie nie przetwarza danych osobowych uczniéw, ktérzy nie
przeszli do etapu ponad szkolnego.

Szkota - organizator ma obowigzek uzyskiwac¢ zgody rodzicow/przedstawiciel
ustawowych na udziat dziecka w konkursie. Powinna rowniez wypetni¢ obowigzek
informacyjny. W praktyce dziatania te sg realizowane za posrednictwem
dedykowanego formularza.

Obowigzek przedstawienia formularza rodzicom/przedstawicielom ustawowym,
oraz zapewnienie jego podpisania cigzy zazwyczaj na Szkole — uczestniku, ktora
nastepnie ma obowigzek przekaza¢ odpowiednio wypetniony formularz Szkole —
organizatorowi. Szczegotowe informacje w tym zakresie bedg zawarte w
regulaminach konkurséw.

Rozwiagzania informatyczne.

Szkota nie wykorzystuje zaawansowanych systemoéw informatycznych do
przetwarzania danych osobowych. Nie tworzy rowniez systeméw typu Big Data.
Przetwarzanie odbywa sie z wykorzystaniem tradycyjnych rozwigzan papierowych,
jak rowniez z wykorzystaniem rozwigzan informatycznych przyjetych przez
jednostke, tj.:

1. Dziennik Elektroniczny,

2. Oprogramowanie wspierajgce w zarzgdzaniu kadrami,

3. Portale edu.torun.pl, MolNet, BiP i inne, w ktérych funkcjonalnosci obejmujg
poczte elektroniczng, elektroniczny kalendarz, dziennik elektroniczny, platformy
edukacyjne, zarzadzanie oswiatg itp.;

4. Zintegrowany System Zarzgdzania OsSwiatg - zawierajgcy funkcjonalnosci
wspierajgce zarzgdzanie Szkotg.



5. System Informacji OsSwiatowej Ministerstwa Edukacji Narodowej — polski,
elektroniczny system baz danych stuzgcy do gromadzenia informacji o szkotach,
placowkach oswiatowych, nauczycielach oraz uczniach, utworzony na podstawie:

a. ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informaciji oswiatowej,

b. rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2012 r. w sprawie
szczegotowego zakresu danych gromadzonych w bazach danych oswiatowych,
zakresu danych identyfikujgcych podmioty prowadzace bazy danych oswiatowych,
termindw przekazywania danych miedzy bazami danych oswiatowych oraz
wzoréw wydrukow zestawien zbiorczych;

6. Szkota posiada swojg strone internetowg https://sp10.torun.pl/ ;

7. Szkota posiada  swoj profil  w mediach spotecznosciowych:
https://www.facebook.com/SP10Torun

Monitoring wizyjny.

Celem monitoringu jest zapewnienie bezpieczehstwa osbéb i mienia przebywajgcych

w placéwce. Mozliwos¢ wprowadzenia monitoringu wizyjnego w Szkole zostata

przewidziana w art. 108a ustawy — Prawo o$wiatowe oraz art. 22° Kodeksu Pracy.
Art. 108a Prawa o$wiatowego

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia bezpieczenstwa uczniow i pracownikow
lub ochrony mienia dyrektor szkoty Ilub placowki, w uzgodnieniu z organem
prowadzgcym szkote Ilub placowke oraz po przeprowadzeniu konsultacji z radg
pedagogiczng, radg rodzicow | Samorzgdem uczniowskim, moze wprowadzi¢
szczegolny nadzor nad pomieszczeniami szkoty lub placowki lub terenem wokot
szkoty lub placowki w postaci srodkow technicznych umoZzliwiajgcych rejestracje
obrazu (monitoring). Szczegodty w Regulaminie Monitoringu.

Art. 22% Kodeksu Pracy.

§ 1. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia bezpieczenstwa pracownikoéw lub
ochrony mienia lub kontroli produkcji lub zachowania w tajemnicy informacji, ktérych
ujawnienie mogtoby narazi¢ pracodawce na szkode, pracodawca moze wprowadzi¢
Sszczegolny nadzor nad terenem zaktadu pracy lub terenem wokot zaktadu pracy w
postaci Srodkdéw technicznych umozliwiajgcych rejestracje obrazu (monitoring).

Organizacja wycieczek szkolnych, obozéw i innych form nauczania
i wychowania.

Dzieci i mtodziez, poprzez kontakt z otaczajgcym Swiatem w czasie wycieczek
poznajg kulture, historie, rozbudza sie jej zainteresowanie nauka, Swiatem itp.
Zadaniem jednostek oswiatowych, zgodnie z art. 1 Prawa oswiatowego jest m.in.
wychowanie rozumiane jako wspieranie w rozwoju ku petnej dojrzatosci w sferze
fizycznej, emocjonalnej, intelektualnej, duchowej | spotecznej, wzmacniane
i uzupetniane przez dziatania z zakresu profilaktyki probleméw dzieci i mtodziezy.
Takie dziatanie lezy w interesie publicznym - wychowanie i rozwoj uczniéw.

Mtodziez podczas wycieczek bierze udziat w wydarzeniach, imprezach lokalnych
i ponadlokalnych, ma mozliwos¢ odwiedzenia miejsc, obejrzenia rzeczy, ktore
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pozwalajg im spojrze¢ szerzej na swiat. Jest to efekt, ktérego nie da sie osiggnac,
gdyby przebywali tylko na terenie Szkoty.

Wycieczka jest naturalnym elementem funkcjonowania Szkoty. Jednoczesnie nie
znajduje ona swojej jednoznacznej podstawy prawnej w przepisach prawa
oswiatowego i ustawy o systemie oswiaty. Dlatego przetwarzanie danych
i udostepnianie danych w celu organizacji wycieczki za podstawe prawng ma interes
publiczny. Dziatania na danych osobowych w tym obszarze trudno uznac¢ za
nadmierne w stosunku do celu, ktéry jest realizowany. Przetwarzanie danych
osobowych uczniéw w celu realizacji wycieczki jest uprawnione w ramach interesu
publicznego realizowanego przez Szkote Podstawowa.

Zawarty w niniejszym dokumencie opis Szkoty oraz wystepujgcych w niegj
procesdw przetwarzania danych osobowych stanowi przejaw udokumentowania
czynnos$ci przetwarzania oraz analizy procesow przetwarzania danych osobowych
wystepujgcych w placéwce. Analizy stanowig odrebne dokumenty. W ramach Polityki
dokonano wymaganej przez RODO identyfikacji procesow przetwarzania ogolnej
analizy ryzyka dziatalnosci placowki oraz zgodnosci Szkoty z prawem ochrony
danych osobowych.

Jednoczesnie na petng dokumentacje ochrony danych osobowych w Szkole
sktadajg sie dodatkowo:

Rejestr Czynnosci przetwarzania danych osobowych,

Wzory upowaznien dla pracownikéw i wspotpracownikéw Szkoty,
Instrukcje ochrony danych osobowych dla pracownikow,

Polityka bezpieczenstwa informatycznego,

Wzory klauzul informacyjnych do stosowania przez Szkote w biezgcej dziatalnosci,
Wzory klauzul zgody do stosowania przez Szkote,

Wzory umdw powierzenia przetwarzania danych osobowych,
Wz6r umowy udostepnienia danych,

Wz6r dokumentaciji do organizacji konkursu przez Szkote,
. Analizy zagrozen i wazenia praw,
. Inne niezbedne dokumenty tworzone zgodnie z zasadg privacy by designe.
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Prawa oso6b, ktérych dane dotycza:

Kazdy, ktérego dane sg przetwarzane przez administratora — Szkote Podstawowg
nr 10 im. Komisji Edukacji Narodowej w Toruniu — w zaleznos$ci od sposobu, celu
i podstawy przetwarzania danych ma prawo do:

e Osoba, ktérej dane dotyczg, jest uprawniona do uzyskania od
administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jej
dotyczgce, a jezeli ma to miejsce, jest uprawniona do uzyskania dostepu do
nich,

e Sprostowania i w szczegdlnych warunkach usuniecia danych — bycia
zapomnianym, chyba, ze przepisy szczegolne mdwig inaczej,



e Ograniczenia przetwarzania,

e Do przenoszenia danych,

e Do sprzeciwu w szczegolnosci, gdyby dane przetwarzane byly w sposéb
zautomatyzowany,

e Skargi na dziatania Administratora do organu nadzorczego — Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

W przypadku watpliwosci dotyczacych Panstwa praw - prosimy o
kontakt osobisty, korespondencyjny, mailowy lub telefoniczny z
Administratorem lub Inspektorem Ochrony Danych. Aktualne kontakty na
stronie Szkoty Podstawowej nr 10 im. Komisji Edukacji Narodowej w Toruniu.

Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 10
im. Komisji Edukacji Narodowej w Toruniu
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